PAGE  
12

[image: image1.emf]
Департамент образования, науки и молодежной политики
Воронежской области
П Р И К А З

            17 февраля 2011  




          № 104
Воронеж
Об утверждении Положения о предметных комиссиях государственной экзаменационной комиссии Воронежской области 
В соответствии с Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.02.2009 № 57 (зарегистрирован Минюстом РФ 26.03.2009 г., регистрационный № 13600, в редакции приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 09.03.2010 г. № 170, зарегистрирован Минюстом РФ 16.07.2010г., регистрационный №17858), Порядком проведения государственного выпускного экзамена (приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 03.03.2009г. № 70, зарегистрирован Минюстом РФ 07.04.2009,регистрационный № 13691, в редакции приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 05.04.2010 г. № 265, зарегистрирован Минюстом РФ 04.05.2010 г., регистрационный №17093), приказом департамента образования, науки и молодежной политики Воронежской области от 16 декабря 2010 года
№ 985

«Об утверждении Положения о государственной экзаменационной комиссии Воронежской области»
п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Положение о предметных комиссиях государственной экзаменационной комиссии Воронежской области согласно приложению.

2. Председателям предметных комиссий  обеспечить соблюдение установленного порядка проверки ответов на задания  с развернутым ответом, оформленных на бланках утвержденной формы по каждому общеобразовательному предмету, а также письменных экзаменационных работ участников государственного выпускного экзамена.

3.  Признать утратившим силу приказ департамента образования, науки   и молодежной политики Воронежской области от 11 марта 2010 г. №198 «Об утверждении Положения о предметных комиссиях государственной экзаменационной комиссии Воронежской области».
4.  Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на  первого заместителя руководителя департамента Мовшину М. С.

Руководитель департамента





О.Н. Мосолов

Приложение 

к приказу департамента образования, науки 

и молодежной политики Воронежской  области 

от 17.02. 2011 №104 
Положение о предметных комиссиях
государственной экзаменационной комиссии Воронежской области
Настоящее Положение о предметных комиссиях государственной экзаменационной комиссии Воронежской области (далее Положение) разработано в соответствии с Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.02.2009 № 57 (зарегистрирован Минюстом РФ 26.03.2009 г., регистрационный № 13600, в редакции приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 09.03.2010 г. № 170, зарегистрирован Минюстом РФ 16.07.2010г., регистрационный №17858), Порядком проведения государственного выпускного экзамена (приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 03.03.2009г. № 70, зарегистрирован Минюстом РФ 07.04.2009,регистрационный № 13691, в редакции приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 05.04.2010 г. № 265, зарегистрирован Минюстом РФ 04.05.2010 г., регистрационный №17093), приказом департамента образования, науки и молодежной политики Воронежской области от 16 декабря 2010 года
№ 985 «Об утверждении Положения о государственной экзаменационной комиссии Воронежской области»
1. Общие положения


1.1. Предметные комиссии создаются по каждому общеобразовательному предмету, по которому проводится единый государственный экзамен (далее - ЕГЭ) и/или государственный выпускной экзамен (далее - ГВЭ) для проверки ответов участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом, а также письменных экзаменационных работ выпускников, сдающих ГВЭ.

1.2. Персональные составы предметных комиссий определяются решением ГЭК из числа лиц, прошедших соответствующую подготовку, и утверждаются приказом департамента образования, науки и молодежной политики Воронежской области. В состав каждой комиссии включаются представители общеобразовательных учреждений и образовательных учреждений профессионального образования на паритетных началах. 

2. Структура и состав предметной комиссии

2.1. Предметная комиссия создается по каждому общеобразовательному предмету, по которому проводится ЕГЭ и/или ГВЭ. 

В состав предметной комиссии входят председатель комиссии, заместитель(и) председателя и эксперты. 

Количественный состав комиссии определяется исходя из числа выпускников общеобразовательных учреждений (далее – выпускников) и поступающих в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования (далее - поступающие), а также с учетом сроков и  нормативов проверки экзаменационных работ. 
В комиссию в качестве экспертов включаются: учителя общеобразовательных учреждений, методисты, преподаватели учреждений профессионального образования по профилю комиссии, прошедшие специальную подготовку. 
2.2.  Лица, привлекаемые к работе по подготовке и проведению ЕГЭ и/или ГВЭ, в период выполнения ими функций по проведению ЕГЭ и/или ГВЭ признаются должностными лицами и несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за неисполнение или ненадлежащее выполнение своих обязанностей и злоупотребление служебным положением.

За работниками, привлекаемыми по решению департамента образования, науки и молодежной политики Воронежской области к проведению ЕГЭ и/или ГВЭ в рабочее время и освобожденными от основной работы на период проведения ЕГЭ и/или ГВЭ, сохраняются гарантии, установленные трудовым законодательством и иными содержащими нормы трудового права актами.

Работникам, привлекаемым к проведению ЕГЭ и/или ГВЭ, может выплачиваться компенсация за работу по подготовке и проведению ЕГЭ и/или ГВЭ. Размер и порядок выплаты компенсации устанавливаются постановлением Воронежской области в пределах средств бюджета Воронежской области, выделяемых на проведение государственной (итоговой) аттестации.

3. Полномочия, функции и организация  работы предметной комиссии

3.1. В рамках осуществления проверки экзаменационных работ участников ЕГЭ и/или ГВЭ предметные комиссии:

-  принимают к рассмотрению копии бланков, на которых оформлены ответы участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом, с удаленными регистрационными полями участников ЕГЭ;
- осуществляют проверку ответов участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом и  оценивание в соответствии с критериями оценивания по соответствующим предметам; 

- осуществляют проверку письменных работ выпускников, сдающих ГВЭ. 

3.2. Ответы участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом проверяются двумя членами предметной комиссии (далее – экспертами). 

3.3. По результатам проверки ЕГЭ эксперты независимо друг от друга выставляют баллы за каждый ответ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом (или за каждую часть задания, если ответ на задание оценивается отдельно по каждой части) согласно критериям оценивания. Результаты каждого оценивания вносятся в протокол проверки предметными комиссиями развернутых ответов участников ЕГЭ, которые после заполнения передаются в Региональный центр обработки информации (далее - РЦОИ) для дальнейшей обработки.

3.4. Баллы за ответы участника ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом определяются, исходя из следующих положений:

- если баллы двух экспертов совпали, то полученный балл является окончательным;

- если установлено несущественное расхождение в баллах, выставленных двумя экспертами, то окончательный балл определяется как среднее арифметическое баллов двух экспертов с округлением в большую сторону;

-  если установлено существенное расхождение в баллах, выставленных двумя экспертами, то назначается проверка ответа участника ЕГЭ, по которому установлено существенное расхождение в баллах, третьим экспертом. 

3.5. Существенное расхождение по каждому общеобразовательному предмету определяется в критериях оценивания по соответствующему общеобразовательному предмету.

3.6. Третий эксперт назначается председателем предметной комиссии из числа членов предметной комиссии, ранее не проверявших данную экзаменационную работу. 

3.7. Третий эксперт проверяет и выставляет баллы только за те ответы на задания (части задания), в которых было обнаружено существенное расхождение в баллах двух экспертов. Третьему эксперту предоставляется информация о баллах, выставленных экспертами, ранее проверявшими экзаменационную работу участника ЕГЭ. Баллы третьего эксперта являются окончательными.
3.8. Распределение работ между членами предметных комиссий, определение окончательных баллов за ответы участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом, а также определение необходимости проверки третьим экспертом осуществляется автоматизированно, с использованием - аппаратно-программных средств РЦОИ. 
3.9. Непосредственно по завершении обработки и проверки экзаменационных работ участников ЕГЭ РЦОИ направляет в уполномоченную организацию результаты обработки бланков ЕГЭ, а также результаты проверки ответов участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом. 

3.10. Письменные экзаменационные работы  участников ГВЭ оцениваются по пятибалльной системе.

3.11.     Предметная комиссия вправе:

-  запрашивать в рамках своей компетенции информацию и разъяснения в РЦОИ и, в случае необходимости, в уполномоченной организации;

- готовить и передавать руководству ГЭК предложения по соответствию  заданий с развернутым ответом и экзаменационных заданий ГВЭ, требованиям и критериям оценивания ответов;

- готовить и передавать руководству ГЭК информацию о типичных ошибках в ответах выпускников и поступающих и рекомендуемых мерах по совершенствованию подготовки обучающихся по соответствующему общеобразовательному предмету для направления в департамент образования, науки и молодежной политики Воронежской области;
- сообщать  в ГЭК о фактах обнаружения в контрольных измерительных материалах  и экзаменационных материалах ГВЭ некорректных заданий.

Предметная комиссия размещается в специально выделенных и оборудованных для этих целей помещениях, позволяющих ограничить доступ посторонних лиц и обеспечить соблюдение режима информационной безопасности и надлежащих условий хранения документации. Предметная комиссия размещается в непосредственной близости к РЦОИ.

Протоколы предметной комиссии после окончания первичной обработки хранятся в РЦОИ как документы строгой отчетности.
4. Функции, права и обязанности председателя, заместителя председателя и членов (экспертов) предметной комиссии
4.1. Предметную комиссию возглавляет председатель, который организует ее работу и несет ответственность за своевременную и объективную проверку экзаменационных работ. 

Председатель предметной комиссии в рамках своей компетенции подчиняется председателю (сопредседателю) и заместителю председателя ГЭК. 

Заместитель председателя предметной комиссии подчиняется председателю предметной комиссии, в отсутствии председателя предметной комиссии выполняет его обязанности.
4.2. Функции председателя предметной комиссии:

- осуществляет отбор кандидатур, представленных департаментом образования, науки и молодежной политики Воронежской области, и представление состава экспертов комиссии на утверждение ГЭК;

- осуществляет инструктаж экспертов по технологии проверки экзаменационных работ;

- организует учет рабочего времени экспертов, затраченного на проверку  экзаменационных работ;

-  обеспечивает  своевременную проверку экзаменационных работ в соответствии с инструкциями и установленными требованиями;

-    обеспечивает  режим хранения и информационной безопасности при проверке экзаменационных работ, передачу протоколов проверки в РЦОИ;

-  информирует  руководство ГЭК и РЦОИ о ходе проверки экзаменационных работ при возникновении проблемных ситуаций;

-  информирует  руководство ГЭК об обнаружении некорректных заданий в КИМах;

-    участвует в работе конфликтной комиссии Воронежской области по ее запросу;

-  осуществляет подготовку и обсуждение с членами предметной комиссии итогового отчета о результатах работы предметной комиссии.

4.3. Председатель предметной комиссии вправе: 

- давать указания членам предметной комиссии в рамках своих полномочий;

-  отстранять по согласованию с ГЭК экспертов в случае возникновения проблемных ситуаций от участия в работе предметной комиссии; 

- принимать по согласованию с руководством ГЭК решения по организации работы предметной комиссии в случае возникновения форс-мажорных ситуаций и иных непредвиденных обстоятельств, препятствующих продолжению работы предметной комиссии; 

- направлять запросы в РЦОИ и, в случае необходимости, в уполномоченную организацию;

4.4.  Председатель предметной  комиссии обязан:

-  добросовестно выполнять возложенные на него функции в соответствии с настоящим  Положением;

-  соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, инструкций, решений ГЭК;

- обеспечить соблюдение конфиденциальности и режима информационной безопасности при проверке экзаменационных работ, хранении и передаче результатов проверки в РЦОИ;

-  своевременно информировать руководство ГЭК о возникающих проблемах или трудностях, которые могут привести к нарушению сроков проверки экзаменационных работ;

-  согласовывать с руководством ГЭК планируемые публичные выступления руководителей и членов предметных комиссий по вопросам ЕГЭ (в печатных изданиях, на совещаниях, конференциях и т.п.).

4.5.  Член предметной комиссии (эксперт) вправе:

- получать разъяснения по вопросам, касающимся процедуры проверки экзаменационных работ, применения (использования) критериев оценивания выполнения экзаменационных работ, а также другие необходимые для работы материалы и документы, обсуждать с председателем предметной комиссии, экспертами процедурные вопросы проверки экзаменационных работ;

- требовать организации необходимых условий труда, согласовывать план-график работ;

- принимать участие в обсуждении итогового отчета о работе предметной комиссии, вносить в него свои предложения.

4.6.  Член предметной комиссии (эксперт) обязан:

- объективно и непредвзято проверять экзаменационные работы в соответствии с требованиями инструкций, и оценивать их, придерживаясь установленных критериев оценивания выполнения экзаменационных заданий;

- профессионально и добросовестно выполнять возложенные на него функции, соблюдать этические и моральные нормы;

- соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности при проверке экзаменационных работ;
- информировать председателя предметной комиссии о проблемах, возникающих при проверке экзаменационных работ;

- незамедлительно информировать руководство ГЭК в письменной форме о случаях нарушения процедуры проверки экзаменационных работ и режима информационной безопасности, а также иных нарушениях в работе с документацией в деятельности предметной комиссии.

5. Ответственность членов предметной комиссии

5.1. Член предметной комиссии может быть исключен из состава предметной комиссии в следующих случаях:

- предоставления о себе недостоверных сведений;

-утери подотчетных документов;

- невыполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей;

- возникновения конфликта интересов (наличие близких родственников, которые участвуют в ЕГЭ и/или ГВЭ в текущем году).

Решение об исключении члена предметной комиссии из состава предметной комиссии принимается ГЭК  на основании аргументированного представления председателя предметной комиссии. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных обязанностей, нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, а также злоупотреблений установленными полномочиями, совершенными из корыстной или иной личной заинтересованности, члены (эксперты) предметной комиссии привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

